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FICHE DE POSTE FICHE DE POSTE ALTERNANCE – CHARGÉ(E) DE DEVELOPPEMENT 

COMMUNICATION ET EVENEMENTIEL  

 
Descriptif de l’association et du besoin : 

 

Depuis plus d’un siècle, La Salésienne de Paris, association sportive omnisport et artistique est une 
institution dans son quartier, et dans son arrondissement ; un point de rencontre entre des 
passionnés de toutes les générations. 
Avec aujourd’hui 15 sections au total (foot, piscine, multisports, tennis, gym, danse, art, basket, 
athlétisme, séjours de vacances à la montagne, judo, boxe, GR, hockey sur gazon, et bambins – pour 
les 3 à 5 ans), et plus de 4000 adhérents, l’association place au centre de ses intérêts l’humain, le 
partage, et la solidarité, et cherche, à travers ces valeurs, à développer les différentes pratiques 
sportives et artistiques. 

 
Dans ce cadre, La Salésienne de Paris recherche un(e) chargé(e) de communication et événementiel 
au sein de sa structure, en alternance. 
 

 

Descriptif des missions : 

Sous la responsabilité de la directrice adjointe et responsable communication, vous serez en charge 

des missions suivantes : 

 

- Mise en place d’événements en collaboration avec la section concernée (portes ouvertes, mini 

tournoi, journée nationale du sport et du handicap, etc.) 

- Communication récurrente : stages des vacances scolaires, newsletters, mise à jour du site 

internet, relance des activités etc. 

- Création de stratégies de communication pour développer l’image de marque (reveal de la 

plateforme de marque, création de nouvelles sections etc.) 

- Création d’événements en rapport avec le calendrier (Octobre Rose, Journée international de 

la lutte pour le droit des femmes etc.) 

- Soutien sur la mise en place des événements majeurs (forum des associations, gala, coupe de 

France, fête du club, etc.) 

 

 

 

 

 

Relations adhérents :  

Dès que l’alternant aura assimilé la culture et le fonctionnement de l’Association, il sera amené sur 

une partie de son temps de travail à participer à son fonctionnement quotidien : 

 

- Assurer l’accueil des adhérents en les renseignant sur nos activités 

- Aider aux missions administratives générales de l’association 

- Etre force de proposition et aider à l’organisation des inscriptions/réinscriptions 
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Compétences recherchées :  

- Polyvalence  

- Efficacité et rigueur  

- Connaissance et compréhension du monde associatif (sportif, artistique, ou bénévole) 

OBLIGATOIRE  

- Suivi d’un planning, respect des échéances 

- Notions sur des logiciels de création (Photoshop, InDesign, CANVA, application de création de 

post/story, autre…) 

- Maîtrise de l’environnement des réseaux sociaux 

 

 

Profil recherché : 

- Avenant(e) 

- Autonome 

- Réactif(ve) 

- Organisé(e) et débrouillard(e)  

- Force de proposition et observateur/trice 

- Esprit créatif 

- Forte capacité de travail et d’implication sur les missions 

 

Pour ce poste, une première expérience d’un an dans le milieu de la communication est exigée.  

Bac +3 minimum  

 

 

Termes de la convention :  

Temps de travail (formation incluse) : 35h/semaine, modulables selon le rythme de présence 

obligatoire en formation 

Remboursement des frais de transport (Possibilité de prise en charge du Pass Navigo à 50%). 

Tickets restaurant par jour travaillé à l’association.  

Gratification correspondant au montant légal du contrat d’apprentissage  

 

Candidater : 

Adresser CV et lettre de motivation à l'attention de Manon Vagner, Directrice adjointe et responsable 

communication : manonvagner@salesiennedeparis.com.  
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